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R I N G K A S A N  P R O F E S I O N A L

Lulusan baru Administrasi Bisnis dengan pemahaman kuat di bidang manajemen operasional,

perencanaan strategis, dan komunikasi bisnis. Terbiasa menganalisis data bisnis dan menyusun

laporan manajerial. Siap berkontribusi sebagai staf administrasi atau analis bisnis junior.

15%
Efisiensi operasional

300+
Peserta workshop

92%
Efisiensi anggaran

3.7
IPK kelulusan

P E N G A L A M A N  K E R J A

T E K N O L O G I  &  T O O L S

Microsoft Office Suite Google Workspace Trello SAP Dasar Tableau Dasar

K E A H L I A N

Analisis Bisnis

Microsoft Office

Komunikasi Bisnis

Manajemen Operasional

Perencanaan Strategis

P E N D I D I K A N

S1 Administrasi Bisnis
Universitas xxx
20xx – 20xx

S E R T I F I K A S I

Google Project Management
Certificate

Sertifikat Magang Operasional

B A H A S A

Bahasa Indonesia Bahasa Ibu

Bahasa Inggris Aktif

P E N C A P A I A N

15%

300+

92%

3.7

P E N G E M B A N G A N
D I R I

Magang – Divisi Operasional Jan 20xx – Jun 20xx

PT Solusi Bisnis Nusantara

Membantu analisis efisiensi proses operasional yang menghasilkan penghematan 15%

Menyusun laporan mingguan dan presentasi bulanan untuk manajemen

Mengkoordinasi komunikasi lintas departemen untuk 3 proyek simultан

Asisten Penelitian – Lab Manajemen 20xx – 20xx

Universitas xxx

Menganalisis 50+ studi kasus bisnis internasional untuk publikasi dosen

Menyusun database riset manajemen dengan 200+ referensi terstruktur

Ketua Divisi Kewirausahaan – BEM 20xx – 20xx

Universitas xxx

Menyelenggarakan 2 workshop kewirausahaan dengan 300+ peserta mahasiswa

Mengelola anggaran divisi Rp xxx juta dengan efisiensi 92%

Efisiensi operasional

Peserta workshop

Efisiensi anggaran

IPK kelulusan

Aktif mengikuti kursus online

dan workshop industri.

Berkontribusi pada proyek open

source dan komunitas developer

lokal.
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SOLUSI EDIT & KONVERSI PDF TERBAIK

Edit PDF &
Konversi ke Word —
Buat CV Profesional.
Sekali bayar $119 — tanpa langganan.

Editor PDF lengkap · 4 mode edit

Konversi batch · OCR · Editor gambar

Tanpa kartu kredit 2 perangkat Upgrade gratis

1 Edit PDF & Buat CV
UNGGULAN

2 Konversi PDF ke Word
UNGGULAN

3 Kelola Halaman PDF

4 Editor Gambar Bawaan

PERBANDINGAN FITUR  ·  PDF AGILE  VS  ADOBE ACROBAT PRO

Fitur Adobe Acrobat Pro PDF Agile

Edit PDF & Buat CV 2 mode, terbatas
4 mode — para, baris,

halaman & bebas

Konversi PDF ke Word Kualitas dasar
Batch cepat,
akurasi tinggi

OCR Dokumen Scan Akurasi terbatas OCR akurasi tinggi

Kelola Halaman Dasar Seret & lepas + grid

Performa Berat & lambat Ringan & cepat

Antarmuka Sulit dipelajari Seperti MS Office

Harga $239.88 / tahun $119 sekali bayar

Upgrade Seumur Hidup Bayar per versi Gratis selamanya

PDF Agile

Hemat 80% Hari Ini
Adobe $239/thn  vs  PDF Agile $119 seumur hidup

2 perangkat · upgrade gratis · dukungan prioritas

Coba PDF Agile Gratis

Tanpa kartu kredit
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